"I‘NFOI";!ME MENSUAL DE ACTIVIDADES : S
. S Guatemala; 30 de mayo de 2025

Sefiores

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimadds Seﬁbres :

:Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, parc'breséntques'mi' infbn‘né MENSUAL de actividades siéndo el ;iguiente:

. Pamela Marid Alejqndm Romero : i o L
Nombre completo del Contratista .. - Rodiguez - - . - .~ CUE o : - 2338 25045.0101°

Ndmero de contrato: .~ - - . 029-228-2024-MCD *‘Acuerdo Ministerial: ' 1543-2024
) Servncms (Técnicos o Profesionoles) : B Servicios Técnicos ) " Nit del Contratista: : ) 6006714_4
Ndmero de Factura: * - - 280315663 - Serie:: : - 3EABIFDS
Honorarios Mensuales: : QT 8,000.00 Periodo del Informe: i " mayo del 2025
Monto Total del Contrato . , Q .~ 4174194  PlazodelContrato: _ 02/01/2025 al 30/06/2025 ,
Unidad Administrativa donde presta los  Direccién de Asuntos Juridicos de la ) : - o : )
servicios: ) : Direccién’ Supenor -
/ Objetivos del Contrato: : "EI Contratlsta .se compromete a prestar sus SERVICIOS TECN|COS para la Direccién de Asuntos

Juridicos de la Direccién Supenor del Ministerio de Cultura y- Deportes, con dedxcacnon, dillgencia y
 con arreglo a los principios de éticay probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacién, sin ser estas |ImItC(tIVCI$, sino umccmente enunciativas. (segin Clausula de contrato: -
: Tercera) -

Desarrollo Ordenado de ActiQidcndes:-

a) Apoyéen la re'c,epc'ién' y dig(tali'zdcién de 285 documentos.que ingre’s'arbri ala Direcciéh de AéUntoS Jurfdicos;' :
b) Apoyé enel di!igenc_idmiento Y diéitdﬁiaciénj de documentos elaborados en Ia'Direc;ién de Asuntos luﬁdigds; :
) o) ‘Apoyé en la clasificaciéh y» drchivo dé documéntos‘que se encuéntraﬁ en resguurdb enla Direécién de Asuntos Juri’dicds;"

Apeye enel proceso de. envio de varios leitz de documentacion de anos cmterlores al Archwo Documental de Ia Direcc16n de Asuntos
Juridicos; los cuales folle y escane cada uno

o Apoyé en la elaboracién de oficios, pmwdencias y conocnmientos remltldos por la: Direccién de Asuntos Juridicos via reulsion de
proyectos de dictamenes, prowdencuas previoa firma de Director de Asuntos Juridicos .

- ) H Apoye enla eluboracién de formulanos de requenmlentos dei msurnos ‘para el funcionamiento de actividades que desarrolla la

Direcién de Asuntos Juridicos'y de formulcmos de requisicion de bienes, summlstros, obras y servicios dela Dlrecmén Supenor

Apoyé en la. eIaboracnon Y ahmentacuén de una ‘base de-datos de todos Ios documentos que mgresan dianomente ala Dlrecaon de
9 Asuntos Juridicos asi como asignacion de nimero de registro de cudq documento.
" h) Apoyé en la organizacién de'la agenday convocatoria de reuniones del Director de Asuntos Juridicos. -
Apoyé en la elaboracién: de correos Institucnonales en comumcacién con las demds dependencias del Mmusteno de Cultura y
* 1) Deportes. ) : .
)) Apoyéenel control y alimentacién de una base de datos de los correlativos de documentacnén de’la. Dlreccnon de Asuntos Juridicos.
k) Apoyéen el control y registro.de base de. datos dela papelena entregadu alos notificadores y procuradores,

PcmelgMemrAI@‘andr&Romero Rodnguez L , T " CLic.Erick Orlandp Salq'zér Coyoy
ombre Completo del o - L : Nombre dela Autorida ique Evalua los Servicios
(segun Clausula de.cont to: Décima Primera)

m;\'
¥

Fimw de Contratista

= Flrma V3 sello de Iw e valuu los Serwcios
(segiin Clgqsula or} : Décima Prlmera)
, icenciadio Erick Oriando
Salazar Coyoy

Director . R
D:reccién de Asunitos Juridicos.

Mln isterio de Cultura y Deportes




